UBND XA NAM KE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHO THONG DAN TQC Doc 14p — Tw do — Hanh phiic
BAN TRU THCS PA MY

S6:124 /PA-VTVL Nam Keé, ngay 07 thang 10 nam 2025

PE AN
VI TRi VIEC LAM TRONG DON VI SU NGHIEP CONG LAP
NAM 2025 (NAM HOQC 2025 - 2026) - CAP THCS

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong ciia don vi truong
pho thong cong lap

1.1. Ndi dung hoat dong ciia don vi truomg phd thong cong lap:

T6 chire giang day, hoc tip va cac hoat dong gido duc khac theo muc tiéu,
chuong trinh gido duc pho thong danh cho cap THCS va cap THPT do B6 truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh. Cong khai muc tiéu, ndi dung cac hoat dong gido duc,
nguon lyc va tai chinh, két qua danh gia chat luong giao duc.

T6 chire giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chét lugng theo muc
ti€u, chuong trinh giao duc phé thong do B truéng BO Gido duc va Pao tao ban
hanh.

Xay dung, phat trién nha truong theo cac quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao
va nhiém vu phat trién gido duc cta dia phuong.

Quan 1y gido vién, can b, nhan vién theo quy dinh cua phap luat.

Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh; van dong hoc sinh dén trudng; quan 1y hoc
sinh theo quy dinh ctia B Gido duc va bao tao.

Thuc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi duge phan cong.

Huy dong, quan 1y, stt dung cic nguodn luc cho hoat dong gido duc. Phdi hop
vo1 gia dinh hoc sinh, t6 churc va ca nhan trong hoat dong giao duc.

Quan 1y, sir dung va bao quan co sé vat chat, trang thiét bi theo quy dinh cua
Nha nudc.

T chire cho gid0 vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi.

Thuc hién cac hoat dong vé kiém dinh chat luong giao duc.

Thue hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phép lut.

1.2. Poi twong, pham vi, tinh chit hoat dong cia don vi trwong THCS
cong lap:

La don vi su nghiép cong lap, thudc Phong Giao duc va Pao tao quan 1y;

T chuc giang day, hoc tap va hoat dong gido duc hoc sinh dat chét lugng theo
muc ti€u, chuong trinh gido duc THCS do B Gido duc va Dao tao ban hanh;

Nha truong hoat dong theo quy ché hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap;
c6 tu cach phap nhan (c6 con diu va tai khoan riéng).

1.3. Co ché hoat dong ciia don vi su nghiép cong lap:



Pon vi sy nghiép khong c6 ngudn thu, kinh phi hoat dong thudng xuyén theo
chirc nang, nhiém vu do ngan sach nha nudc bao dam toan bo kinh phi hoat dong (goi
tat 1a don vi su nghi¢p do ngan sach nha nudc bao dam toan bo chi phi hoat dong).

2. Nhirng yéu td tac dong dén hoat dong cua don vi suw nghi€p cong lap

2.1. Thuan lgi:

Puoc su quan tim cua cac cip lanh dao va dia phuong, trudng di co nhiéu
bién phap dé huy dong tré dén truong, duy tri si s0 han ché dén muc thp nhat ty 1é
tré bo hoc gilra chung Pay 1a yéu t6 co ban va ciing 13 bién phép tich cuc thyc hién
yéu cu vé pho cap giao duc THCS nham néng cao trinh do dan tri & dja phu:ong

Doi song nhan dan cac déan toc trén dia ban huyen dang dan dugc cai thién, y
thire cta nhan dan vé cong tic phat trién su nghiép gido duc timg budc duoc ning
cao. Doi ngii gido vién dang dugc bo sung mot cach kip thoi. Giao thong, thong tin,
lién lac dang ting budc dugc cai thién.

Poi ngil can bo quan 1y, gido vién, nhan vién di thé hién tinh than trach nhiém
trong cong viéc trong viéc thuc hién nhiém vy giang day, gido duc hoc sinh gop phan
hoan thanh nhiém vu nam hoc.

2.2. Khé khan:

Nhén thirc cua mot bo phan khong nho phu huynh hoc sinh vé viéc giang day,
gido duc hoc sinh con han ché; da phan cac bac phy huynh 14 néng dan nén ho thuong
khoan tring viéc gido duc tré 13 nhiém vu nha truong, it quan tam, chua c6 mdi quan
hé chat ch€ véi nha truong.

Co sO vat chat ctia don vi con nhiéu thiéu thdn, tam bo. Hién tai nha truong
con thiéu phong hoc by mén, phong chirc nang, thiéu nha an chuwa dam bao chat
luong, phong truyén théng, hang rao, nha dé xe. 6 dung day hoc da duoc dau tu
nhung chua dap tmg du cho viée 1én 16p giang day va giao duc hoc sinh.

Mit bang dan trf trong dia ban con thap, hoc sinh thuong bo hoc theo gia dinh
di 1am nuong, tir d6 ciing 4nh hudng phan nao dén viéc giang day, gido duc va nang
cao chat lugng ctia nha truong.

Co so ha tang, thong tin lién lac, giao thong di lai khé khin nhat 1a vé mua
mua i ... C6 nhing hoc sinh phai di bd hang chyc cdy s6 mdi téi 10p hoc.

II. CO SO PHAP LY

Nghi dinh sé s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic;

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, ngay 10/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé vi
tri viéc lam va sd luong nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap;

Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 caa Chinh pha vé hop dong
mot s6 loai cdng Viéc trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap;

Piéu 1& trudng trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudng phd
thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT, ngay
15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudéng Bo Gido duc va Pao tao;

Thong tu s6 03/2023/TT-BGDDT ngay 06 thang 02 nam 2023 ciia Bo Gido duc
va Pio tao ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong cuia trudng phd thong dan tdc ban
tru;

Théng tu sb 20/2023/TT-BGDDT, ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B$ Gido
duc va Pao tao hudng dan vé vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
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nghiép va dinh mc sb luong ngudi lam viée trong cac co so gido duc phd thong va
cac truong chuyén bi¢t cong 1ap.

Cong vin s6 64/BNV-CCVC ngay 05/1/2024 ctiia Bo Noi vu vé viée xac dinh
co cau ngach cong chirc va co ciu hang chirc danh nghé nghiép vién chre.

I11. MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQNG VA YEU CAU CUA PE AN
1) Muc tiéu:

Xac dinh 16 cac vi tri cong tac va img voi mdi vi tri thi cdn bao nhiéu ngudi lam
viéc dé hoan thanh nhiém vu caa don vi. P& an Vi tri viéc 1a co s& dé cai cach che do
cong vu, tién lwong va cac ché do khac gitp do1 ngii vién churc an tam cong tac, cong
hién, dat hiéu qua cao trong thuc hién nhiém vu.

2) Pham vi:

Pé an vi tri viéc lam duoc ap dung trong pham vi truong PTDTBT THCS Pa
My xa Nam K¢, tinh Pién Bién.

3) Péi tuong:

D& 4n vi tri viéc lam quy dinh doi twong 1a cAc vién chic thyc hién nhiém vu
quan ly, chuyén mon, ho tro phuc vu tai truong PTDTBT THCS P4 My xa Nam Ke,
tinh Dién Bién.

d) Yéu cau:

pé énrvi tri viéc lam 1a co s dé tuyén dung, st dung, ddi méi co ché quan ly,
nang cao chat lugng ddi ngii vién chirc trong truong PTDTBT THCS Pa My xa Nam
K¢, tinh Bién Bién.

Dé an vi tri viéc 1am dugc xdy dyng trén co s nhiém vu, quyén han, co cau to
chtrc hoat dong cua truong PTDTBT THCS Pa My xa Nam Ke, tinh Di¢n Bién.

Bao dam thyc hi¢n ding cac budce trong qua trinh xay dung vi tri viéc lam theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh pha vé vi tri
viéc lam va sb luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép coéng 1ap; Thong tu
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo Noi vu Hudng dan vi tri viée 1am cong
chirc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd tro phuc vu trong co
quan, t6 chtrc hanh chinh va vi tri viéc 1am chtc danh nghé nghiép chuyén mén dung
chung; hd trg, phuc vu trong don vi sy nghiép cong lap; Thong tu sb 20/2023/TT-
BGDDT, ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo Gido duc va Pao tao hudng dan vé vi
tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép va dinh muc sé luong
nguoi lam viée trong cac co so giao duc phd thong va cac truong chuyén biét cong
lap; Cong van so 64/BNV-CCVC ngay 05/1/2024 cua Bo Noi vu vé viéc xac dinh co
c4u ngach cong chirc va co cu hang chirc danh nghe nghi¢p vién chuc.

ITI. THU'C TRANG POQI NGU VIEN CHUC, CO CAU NGACH VIEN
CHUC
1. Thuc trang dgi ngii vién chirc:

Téng s6 ngudi lam viée hién co: 18 nguoi (Giam hiéu 03; Gido vién 13; Nhan
vién 02).

Tong sb quan 1y, gido vién, nhan vién con thiéu so véi dinh mirc: 14 ngudi (
Giao vién 05; Nhan vién 09).
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2. Co cAu ngach vién chirc:
- Gido vién THCS hang I: 0 nguoi;
- Gido vién THCS hang II: 08 nguoi;
- Gido vién THCS hang Ill: 08 nguoi;
IV. PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG NHIEM VU, TINH CHAT
CONG VIEC
Can ctr Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ciia Bo Gido duc va Dao
tao huéng dan vé vi tri viéc lam, co ciu vién chirc theo chtic danh nghé nghi¢p va
dinh mutrc sé lwong ngudi 1am viée trong cac co sd gido duc phd thong va céc truong
chuyén biét cong lap, xac dinh danh muc vi tri vi¢c lam theo thir tu sau:
1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
1.1. Hi€u trudéng
1.2. Phé Hiéu trudng
2. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
2.1. Gi4o vién THCS hang 1
2.2. Gi&o vién THCS hang II
2.3. Gi&o vién THCS hang III
2.4. Thiét bi - Thi nghiém
2.5. Giao vu
2.6. Tu van hoc sinh
2.7. H{ tro gido duc nguoi khuyét tat.
3. Vi tri viéc lam chuyén mon dung chung
3.1. Thu vién
3.2. Quan tri cong s&
3.3. Van thu
3.4. Thu quy
3.5. K¢ toén.
3.6. Y té hoc duong
4. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu
4.1. Nhan vién Bao vé
4.2. Nhan vién Phuc vu
4.3. Nhan vién niu in
V. XAC PINH SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC
Can ctr Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ciia Bo Gido duc va Pao
tao hudng dan vé vj tri viéc 1am, co cAu vién chitic theo chic danh nghé nghi¢p va
dinh murc s6 lwong ngudi 1am viée trong cac co s& gido duc phd thong va cac trudng
chuyén biét cong 1ap, xac dinh danh muc vi tri viéc lam, $0 lugng nguoi lam viée cu thé nhu
Sau:

So hrong So hrong
ngudi lam nguoi lam
viéc dang viée can
thye hién | cd (theo dinh
mirc tai
Théng tu s6
20/2023/TT-
BGDDT)

TT VI TRi VIEC LAM




Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly
Hi¢u truong
Pho Hiéu trudng
Vi tri viéc 1am chitc danh nghé nghiép chuyén nganh
Giao vién THCS hang 1
Giao vién THCS hang 11
Gido vién THCS hang 111
Thiét bi, thi nghiém
Gido vu
Tu van hoc sinh
HO tro gido duc nguoi khuyét tat
Vi tri viéc 1am chuyén mon dung chung
Thu vién
Quan tri cong s&
Van thu
Tha quy
Ké toan
Y té hoc dudng
Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
Nhan vién Bao vé
Nhan vién Phuc vu
Nhén vién nau in
Cong (I+1I=I11+1V)

l_\

N
NI W

R IOIN
= (N O1

ool\)l—\chcn.hooml—\:\lcncn.hooNH

[ I NS I N N N N N a2 L ee)

Nlw ok~ |lolorloovo|oloo|olmolhgNF|w

w
»

~ 1IL MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC POI VOI TUNG VI TRi VIEC
LAM
(Co ban mo ta cong viéc va khung nang luc cdc vi tri viéc lam kem theo)

IV. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép hang I (theo dinh mirc): 10%

Vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép hang II (theo dinh mirc): 50%;

Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép hang I1I (theo dinh mirc): 40%;

IV. KIEN NGHI, DE XUAT

Ting cudng dau tu co s¢ vat chat dap tmg yéu cau day - hoc tao diéu kién
thuan loi cho viéc ning cao chét luong gido duc va duy tri phé cap gido duc THCS.

Pé nghi giao du bién ché theo myc V. Xac dinh s6 lwgng ngudi lam viéc./.

HIEU TRUONG
(ky, ghi vo ho tén)

Lo Van Thanh
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